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<СРЕЩНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА ЛЪ2))

П. БЛБЫНИНО БАБЫНИНСКОГО РЛЙОНА КЛЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ

прикАз

27 декабря2024г,
]ф20l

<Об утверждении учетной политики))

Во исполнение Закона от 06. 12.2oll N9 402-ФЗ, приказа Минфина от 01,12,2010 Ns 157н,

ФедеральНого стандарта <Учетная политика, оценочные значения и ошибки> (утв,

приказом Минфина от 30.12.2017 JФ 274н)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно

пр"пЪ*.пrю 1 и ввести ее в действие с 01 ,0|,2025,

2. Утвердить перечень лиц из числа работников школы с которыми должны

быть заключены договора материальной о,гветственности:

. Малеев Д.Н.- зам, директора АХЧ

.МалееваА.Г.-ЗаМ.ДирекТораУВРВначаJIЬныхклассах

. Ковалева Л.А.-зам, директора УВР

. Сураева I{.Г- педагог библиотекарь

. Зарубина Л.С- электроник

3.Всем материалЬно отве1сТвенныМ лицаМ иметЬ журнаJIы по учету подконтрольных

материалЬных ценностей, совместно с бухгалтерией вести строгий учет их наJIичия,

использов ания исостояния, а так же своевременно орга,низовать списание пришедшего в

негодность оборулов ания и инвентаря

4. Щовести до всех подразделений и служб учреждения соответствующие документы,

необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении и организации

бухгаrrтерского учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения,

5. Опубликовать основные положения учетной политики на официальном сайте

учреждения в течение 10 дней с даты утверждения,

4. 11ризнать утратившим силу приказ от 30.1,2.2О22 N9 (Об утверждении учетной политики

для целей бlо<галтерского учета).

м приказа возложить на главного бухга;lтера

0олЧq

bQ;

5,к

Волошедова М.С.



Приложение 1

к приказу Ne от28.12.2024

Учетная пол ити ка мун и ци пал ьно го общеобразо вател ьного уч реждения для целеЙ

бухгалтерского учета

Учетная пол ити ка Мун и ци пал ьного общеобразовател ьно го уч режден ия

к Бабы н и нская средняя общеобразовател ьная ш кола )) (далее - уч реждение)

разработа на в соответстви и со следующи ми нормати вно-п ра во выми а ктами :

- Бюджетный кодекс РФ (далее БК РФ);

- ФедеральныЙ закон от О6.12.2011 N9 402-ФЗ кО бухгалтерском учёте> (далее -
3акон Ns 402-Ф3);

_ Приказом Минфина от 01.12.20]_0 Ns 157н кОб угверждении Единого плана

счетов бухгалтерского учета мя органов государственной власти

(государствен н ых органов), орга нов местного самоуправления, орга нов

уп ра влен ия госуда рствен н ыми внебюджетн ыми фондами, госуда рствен н ых

а кадемий наук, госуда рствен н ых (мун и ци пал ьн ых) уч режден и й

и Инструкции по его применению> (далее - Инструкция к Единому плану

счетов Ns ].57н);

- Приказом Минфина от ].6.12.20].0 Ns 174н кОб \ггверждении Плана счетов

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его

применению> (далее - Инструкция Ne 174н);

-Приказом Минфина от 24.05,2022 Ns 82н кО Порядке формирования

и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации,

их струкryре и принципах назначения> (далее - приказ No 82н);

- Приказом Минфина от 29.11.2017 N9 209н кОб рверждении Порядка

п рименен Ия классифи Ка ци и опера ци й сектора госуда рствен ного уп ра вления ))

(далее - приказ No 209н);

- Приказом Минфина от ЗО.ОЗ.20].5 Ns 52н кОб утверждении форм первичных

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых

орга нами госуда рстве н ной власти (госуда рствен н ыми орга на ми ), орга нами

местного са моуп ра влен ия, орга нами уп ра вле н ия госуда рстве н н ыми

внебюджетн ыми фондами/ госуда рствен н ыми (мун и ци пал ьн ы ми )

учрежденИями,и МетОдическихуказаниЙ по их применению)) (далее -



приказ Ns 52н);

- Приказом Минфина от 15.04,2021 N9 6].н (об rгверждении униФицированных

форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при

веден и и бюджетно го учета, бухгалтерско го учета госуда рсгвен н ых

(муници пал ьных) учреждений, и Методических указан ий

по их формированию и применению> (далее - приказ Ne 61н);

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета мя организаций

государственноrо сектора, rгвержденн ым п риказам М инфи на от З 1. 12.2016

Ns 256н (далее - сгС кКонцепryальные основы бухучета и отчетности>);

- ФедералЬным стандартом бухгалтерского учета дlя организаций

государствен ного сектора, угвержден ным при казам М и нфина от з 1, 12.2016

Ne 257н (далее - СГС кОсновные средства>);

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета мя организаций

госуда рственного сектора, угвержденн ым приказам М и нфина от З 1.12.2016

Ns 258н (далее - СГС кАренда>);

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора, угвержденн ым п риказам Ми нфи на от з 1. 12.2016

Ns 259н (далее - СГС кОбеспечение активов>);

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета дrля организаций

государствен ного сектора, угвержденн ым п риказам М и нфина от 3 1.12.2016

Ns 260н (далее - СГС кПредставление отчётности>);

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета мя организаций

государствен ного сектора, угвержден ным при казам М инфи на от 30. 12.2017

Ns 278н (далее - СГС кОтlёт о движении денежных средств>);

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета мя организаций

госуда рственного сектора, угвержден ным при казам М и нфина от 30. 12.2017

Ne 274н (далее - СГС кУчётная политика>);

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета мя организаций

государствен ного сектора, утвержденн ым п риказам М и нфи на от 30. 12.2017

Ne 275н (далее - СГС кСобытия после отчётной даты>);

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета мя организаций

госуда рстве н ного сектора, угвержден н ым п ри казам М и нфи на от 27.02.2018



Ne 32н (далее - СГС к,Щоходы>);

- Федеральным сгандартом бухгалтерского учета ддя организаций

госуда рственного сектора, угвержденн ым п риказам М и нфи на от ЗО.О5.2Qr8

N9 122н (далее - СГС кВлияние изменений курсов иностранных валют>);

-Федерал ьн ым ста нда ртом бухгалте рского уч ета мя о рга н иза ци й

госуда рственного сектора, угвержден н ым п ри казам М инфи на от 30. 12.2Q17

Ns 277н (далее - СГС кИнформация о связанных сторонах>);

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета мя организаций

государственного сектора, угвержден н ым п риказам М инфи на от 28.02.2Q18

Ne 34н (далее - СГС кНепроизведённые активы>);

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета мя организаций

госуда рстве н н ого секто ра, угве ржден н ым п ри казам М и н фи на от 28.02.2018

Ns 37н (далее - СГС кБюджетная информация в бухгалтерской

(фи нансовой) отчётности >);

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета мя организаций

госуда рственного сектора, угвержден н ым п ри казам М инфи на от 30.05.2Q18

Ne 124н (далее - СГС кРезервы. Раскрытие информации об условных

обязател ьствах и условных а ктивах>);

- Федвральным стандартом бухгалтерского учета мя организаций

госуда рственного сектора, утвержден ным при казам М инфи на от 29.О6.2фrS

Ns 145н (далее - СГС кflолгосрочные договоры>);

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета мя организаций

государствен ного сектора, угвержденн ым п риказам М и нфи на от О7.12.2qlS

Ne 256н (далее - СГС к3апасы>);

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета мя организаций

госуда рственного сектора, угвержден

Ns 305н (далее - СГС (Бухгалтерская

инфляции>);

- Федеральным ста нда ртом бухгалтер

госуда рстве н ного сектора, угве ржде н

Ne 181н (далее - СГС кНематериальн

- Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций



госу нного сектора, утвер}кденным приказам Минфина от ],5,11

Ns (далее - СГС кВыплаты персоналул);

льным стандартом бухгалтерского учета мя организации

ного сектора, уrвержденным приказам Минфина от 30,06,госу

N91

и

а вто

(далее - сгС кФинансовые инструменты>);

я о порядке составления, представления годовой, квартальн

отчетности государственных (муниципальных)

х учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от

(да

-п

25. .2О11 N9 33н (далее - Инструкция Ns 33н);

формирования и применения кодов бюджетной клас

й Федерации, их струкryра и принципы назначения, утвержде

м Минфина России от 24.О5.2О22 Ns 82н (далее - Порядок Nч82

п рименен ия квал ифи ка ции о пераций сектора госуда рствен н

я, угвержденный Приказом Минфина России от 29,11,2017 Ng

- Порядок применения КОСГУ, Порядок Ns 209н);

Минфина от 15.О4.202]- Ns 61н кОб утверждении унифицирова

электрон н blx докуме нтов бухгалтерского учёта, п рименяемых п ри

бюджетно го учёта, бух галте рско го учёта госуда рстве н н ых

иципальных) учреждений, и Методических указаний по их

ированию и применению> (далее - приказ No 61н),

исполнения полномочий получателя бюджетных средств уч

в соответствии с приказом Минфина от О6,12,2О10 Ne ],62н коб

счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению)

ция No 162н).

Используемые термины и сокращения

нование Расшифровка

иципальное общеобразовательное учреждение к Бабынинская

)) (МОУ кСОШ Ns2)) п.Бабынино)

1-1,7-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом сч

зависимости оттого, в каком разряде номера счета бухучета стоит

-й разряд - код вида финансового обеспечения (деятельности);

кБ

хt

6-Й разряд - соответствующая подстатья КОСry

209н

ая школа



l. Общие положения

е общеобразовател ьное уч режден ие я вляется бюлжеJной

изацией и может получать доходы из следующих источников:

идии на выполнение муниципального задания;

на иные цели;

вольные пожертвования от юридических и физических лиц,

п редоставЛения субсидий из бюджета муни ципального образова ния

Ба нскийрайоннафинансовоеобеспечеНиеВыпоЛнеНиямуницИпалЬНогозадаНияна

ние муниципальных услуг (выполнения работ), а также субсидий на иные цели,
ока

о

е

лён соглашениями, угвержденными отделом образования, опеки и

ителЬстваадминИстрациимУниципалЬногообразованияБабынинскийрайон.

ния субсидий из бюджета муниципального образования Бабынинский район на

обеспечение выполнения муниципального здания на оказание

ципалЬныхуслУг(выполненИеработ)производятсясогласНозаявокпереЧисления

исления субсидий на иные цели производятся по фактическим расходам (оплатой)

. Ежеквартально сверяются с отчётом об использовании субсидии на иные

це который предоставляется в М и нистерство образован ия Калужской области,

фи

му

н

t,z

нностейсредиработниковбУхгалтериипроизВодитсяпофункционалЬномУпризНакУ

нным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер,

ма ведения учёта - автоматизированная с применением компьютерноЙ программы 1С

алтерия государственного учреждения и 1с Заработная плата и кадры государственного

ждения.

основание: часть З статьи 7 закона от О6.12.2О11 Np 4О2-Ф3, пункт 4 Инструкции к Единому плану

счетов Ns 157н.

1.3. В учреждении действуют постоянные комиссии:

- комиссия по посryплению и выбытию активов (приложение 2);

- инвентаризационная комиссия (приложение 3);

1.4. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте

путем размещения копий документов учетной политики, основание: пункт 9 Сгс кучетная

политика, оценочные значения и ошибки>,

Бухгалтерский учет ведет - бухгалтерия, возглавляемая главным бухгалтером, Сотрудники

,алтерии руководствуются в работе должностными инструкциями, Распределение

Бу



16.
впр

внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях
авления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое

ние, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств,

на

о

своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения
вается существенность ошибок отчетного периода, выя ленных после утверждения

в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о

х ошибках. Основание: пункты 17,20,32 СГС кУчетная политика, оценочные значения

бки >.

рядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен
4.

ll. Технология обработки учетноЙ информации

1,1. использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия

учре н ия осуществляет электрон н ый документооборот по следующи м на п ра влен иям:

-с ма электрон ного докуме нтообо рота с террито риал ьн ым орга ном Феде рал ьно го

каз ства;

дача бухгалтерской отчетности учредителю;

дача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию

налоговой службы;

-пе дача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального страхования;

первичных документов от контрагентов поступают в учреждение на бумажных носителях

з систему электронного документооборота Астрал, СБИС.

ние информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru.

ные учётные документы/ полученные через систему электронного документооборота в

документов, подписываю ся электронной подписью, полученные на бумажных

лях подписываются непосредственно руководителем. С первичных учетных документов,
в электронном виде изготавливаются копии первичных учетных документов на

носителе. Обмен электронн ыми первичн ыми документами внугри уч реждения
я с использованием бухгалтерскоЙ программы кlС: Бухгалтерия государственного

8.2)).

надlежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления

новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

1.3. целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

- ежедневно производится сохранение резервных копий базы <Бухгалтерия)); еженедельно -
кЗарплата >;

- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в

электронном виде/ распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в

хронологическом порядке. Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов Nч 157н,

пункт З3 СГС кКонцептуальньlе основы бухучета и отчетности)),

1.4. При обнаружении в регистрах учёта ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные

данные, 8носят исправления в регистры бухучета и, при необходимости, в первичные документы.
Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов Ns ].57н,

-пе

-пе



l l l. Правила документооборота

1.1. Порядок и сроки передачи первичньlх учетных документов для отражения в бухгалтерском

учете установлены в графике документооборота (приложение 5 к настоящей учетной политике).

Основание: пункт22 СГС кКонцепryальные основы бухучета и отчетности)), подпункткд> пункта 9

сгс кучетная политика, оценочные значения и ошибки>.

1_.2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены
типовые формы первичных документов, используются:

- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. Основание: пункты 25-26
СГС кКонцептуальные основы бухучета и отчетности)), подпункт (г)) пункта 9 СГС кУчетная
политика, оценочные значения и ошибки>.

1.3. Право подписи платёжных документов предоставлено сотрудникам, занимающим должности,
и передано по соглашению, приложение ].З. Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану

счетов Nq 157н.

1.4. К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточныЙ документ или счет-

фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в

электронном виде и подписанные Эl-{П в ЕИС кЗакупки>. Правом подписи указанныхдокументов
облада ют сотрудн и ки, переч ен ь которых утве рждается п ри казом руко водителя.

1.5. Учреждение применяет с 1 января 2025 года электронные формы первичных документов и

регистров бухучета, обязательные к применению по приказу Минфина от28,06.2022 Ne 100н с 1

января 2О24 года:

-Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0510аа8);

-Накладная на внуrреннее перемещение объектов нефинансовьlх активов (Ф.0510а50);

- Требование-накладная (ф. 0510а51);

- Акт приемки товаров, работ, услуr (ф. 0510а52);

- 3аявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф.

0510521);

- Карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211);

- Карточка учета права пользования нефинансовым активом (Ф. 0509214). flанные формы
применяются вне централизуемых полномочий - при самостоятельном оформлении

учреждением и регистрации фактов хозяйственной жизни.

1,б. ,Щокументы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах, на съемном жестком диске В

течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного
архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в

котором (за который) они составлены.

1.7, При посryплении документов на иностранном языке построчныЙ перевод таких документов
на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются на отдельном

документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к

первичным документам. В случае невозможности перевода документа привлекается

профессионал ьн ый переводчик. Перевод денежн ых (фи на нсовых) документов за веряется

нотариусом. Если документы на иностранном языке составлены по типоЕой форме (идентичны по

количеству граф, их названию, расшифровке работ и т.д, и отличаются только суммоЙ), то в

отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык.



впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного

документа. основание: пункт з]. сгс кконцептуальные основы бухучета и отчетности)).

1.8. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в

приложенИи 3 к приказу N9 52Н и приложеНии 3 к приказУ Ns 61н. При необходимости формы

регистров, которые не унифицированыt разрабатываются самостоятельно. основание: пункт ].1

Инструкции к Единому плану счетов Nq 157н, подпункт (г)) пункта 9 СГС кУчетная ПОЛИТИКа,

оценочные значения и ошибки>. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется

в следующем порядке:

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные

документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

- ЖурнаЛ операций (ф.050921З) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в случае/

если в отчетном месяце были оборотьl по счету;

- журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно в последний

рабочий день месяца;

- приходные и расходные кассовые ордера со стаryсом (подписан)) аннулируются, если кассовая

операция не проведена в течение двух рабочих дней, включая день оформленИя ордера;

- инвентарная карточка учета основныхсредств оформляется при принятии объекта кучету, по

мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и

пр.) и при выбытии. При отсрствии указанныхсобытий - ежегодно на последний рабочий день

года со сведениями о начисленной амортизации;

- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к

уче]т, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизацииl реконструкции,

консервации и пр.) и при выбытии;

- опись инвентарньlх карточек по учеry основных средств, инвентарный список основных средств,

реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года;

- книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и

стипендий заполняются ежемесячно в последний день месяца;

-журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

-другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не

установлено законодательством РФ. основание: пунктьt 11,167 Инструкции к Единому плану

счетоВ N9 ].57н, Методические указания, угвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 Ns 52н.

учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2 раздела lv настоящей учетной политики,

соста вля ются отдел ьно.

1.9. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф.

о504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по

счетам:

- кБк х.зо2.11.ооО <Расчеты по заработной плате> и КБК Х.З02.13.000 кРасчеты по начислениям на

выплаты по оплате труда));

- кБк х.3о2.12.ооО кРасчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме> и

кБк х.зо2.14.ООО (Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме>;



- кБк х.з02.66.000 (Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной
формеЛ и КБК Х.302.67.ооО кРасчетЫ по социальным компенсациям персоналу в натуральной

форме>;

- кБк х.302.96.000 кРасчетЫ по иныМ выплатаМ текущегО характера физическим лицам)),
основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов Ns 157н,

1.10. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 7, По операциям,
указанным в пункте 2 раздела lv настоящей учетной политики, журналы операций вед}лrся
отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим
журнаЛ операций. Журналы операциЙ (ф. 05о4о71) ведрся раздельно по кодам финансового
обеспечения, Журналы формируются ежемесячно в последний день месяца. К журналам
прилагаются первич ные учетные документы.

1.11. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме
электрон нОго докумеНта, подп иса н ного квал ифи цирова н ной электрон ной подп исью, П ри
отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде он может быть
составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

1.12. По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в
электроннОм виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде копии
электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются на
бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручноЙ подписью. При заверении
одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп ккопия электронного
документа BepнaD, должностЬ заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка
ПОДПИСИ И ДаТа ЗаВеРеНИя, При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого
ЛИСТа. ОСнОВание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 N9 402-Ф3, пункт 11 Инструкции к Единому
ПЛаНУ СЧеТОВ Ng ]-57н, пункт 32 СГС кКонцепryальные основы бухучета и отчетности)),
МеТОДИЧеСкие указания, угвержденные приказом Минфина отЗ0.03.2015 Ne 52н, статья 2 3акона
от 06.04.2011 N9 63-ФЗ.

1.13. ПРИ НеОбХОДимОсти изготовления бумажных копий электронных документов и регистров
бУХГаЛТеРСкого учета бумажные копии заверяются штампом, который проставляется
аВТОМаТИчеСки при распечатке документа: <Р,окумент подписан электронной подписью в системе
электронного документооборота гБу,,дстрДЛ)), - с указанием сведений о сертификате
ЭЛеКТРОННОЙ пОдписи - кому выдан и срок деЙствия..Д,ополнительно сотрудник бухгалтерии,
ОТВеТСТВеННыЙ За обработку документа, ведение регистра, ставит надпись кКопия верна)), дату
РаСПеЧаТКИ И СВОю подпись. Основание: пункт32 СГС кКонцепryальные основы бухучета и

отчетности ).

]..14. В Деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:

- бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;

- бланки дипломов, вкладышей к дипломам, свидетельств.

УЧеТ бланков ведется по стоимости их приобретения. Основание: пункт 3З7 Инструкции к

Единому плану счетов Ns 157н.

1.15. ответственность за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности

возла гается на сотрудн и ко в согласно П РИЛОЖЕНИЯ 2

1.16. Особенности применения первичных документов:



средств, нематериальных и не

ёме-передаче объектов нефинансовых активов

равность которого была выявлена при монтаже,
вания по форме N9 ос-16 (ф.0306008).

оформляется Акт о списании материальных
иложен экземпляр прикЕза директора
награжденных лиц. Если награждение прошло в

(ф. 05604230) должны брtть приложены
едении мероприятия и протокол о мероприятии

енег от жертвователя или дарителя составляется

нные пунктом 25 Стандарта кКонцепryальные

ей сторон.

з оформления письменного договора,
что имущество или деньги переданы
ели, на которые необходимо использовать

емени (ф. 0504421) регистрируются случаи
его времени, установленного правилами
ся итоговые данные неявок. Табель учета
полнен условными обозначениями.

ов

..Д,ОпОлнительньlЙ оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации fl
Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы ВВ

Приостановка деЙствия трудового договора в связи с мобилизацией сотрудника Пfl

Расширено применение буквенного кода кГ) - кВыполнение государственных обязанностей> -
для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации
ДНеЙ медицинского освидетельствования перед сдачеЙ крови, днеЙ сдачи крови, днеЙ, когда
СОтрудник отсутство8ал по вызову в военкомат на BoeHHble сборьt, по вызову в суд и другие
госорганы в качестве свидетеля и пр.).

1.16.6. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами,
которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронноЙ почте
посредством скан-копий. Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником,
ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком

ДОКуМеНтооборота. Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в

СООтВетствии с графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного
письма от получателя к отправителю со скан-копиеЙ подписанного документа. После окончания

РеЖима удаленноЙ работы первичные документы, оформленные посредством обмена скан-



копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной подписью

ответств€lнных лиц.

1.17. Сотрудник, ответственныЙ за оформление расчетных листков, высылает каждому сотруднику

на его личную электронную почry расчетный листок в день выдачи зарплаты за вторую половину

меся ца.

lv. План счетов

1. Бухгал,герский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов, разработанного в

соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов Ne 157н, ИнструкциеЙ Ns 174н, за

исключением операций, указанных в пункте 2 раздела lV настоящеЙ учетной политики.

Основание: пункты 2 и б Инструкции к Единому планусчетов Ns ].57н, пункт19 СГС

кКонцеп-ryальные основы бухучета и отчетности)), подпункт кб> пункта 9 СГС кУчетная пОЛИТИКа,

оценочные значения и ошибки>.

При отражении в бухучете хозяйственныхопераций ].-].8-е разряды номера счета РабочегО ПЛаНа

счетов фrэрмируются следующим образом. Разряд номера счета Код ].-4 АналитическиЙ кОд ВиДа

услуги:0702 кОбщее образование)) 5-14 Код целевоЙ статьи расходов при осуществлении

деятел ьности с целевыми средствами :

- в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расшиРенИЯ

магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектОВ);

- если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого назначения актИВОв,

обязательств, иных объектов бухгалтерского учета.

В остальных случаях - нули

1,5-17 Код вида посryплений или выбытий, соответствующиЙ:

- аналитl4ческой группе подвида доходов бюджетов;

-коду вида расходов;

- аналитической группе вида источников финансирования

дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности):

- 2 - приносяlцая доход деятельность (собственные доходы

учреждения);

- 4 - субсидия на выполнение государственного задания;

- 5 - субсидии на иные цели

основание: пункты 2t-2I.2 Инструкции к Единому плану счетов Ns ],57н, пункт 2.1 Инструкции Ns

t74H.

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов NS 157Н,

учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, угвержденные в Рабочем плаНе

счетов. Основание: пункт З32 Инструкции к Единому плану счетов Nq 157н, пункт 19 СГС

< Кон це пryал ьн ые осно вы бухучета и отчетности )).



2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной

форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии

Ns 162н. основание: пункты 2 и б Инструкции к Единому плану счетов Ns 157н.

v. tvtетодика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных видов имуlцества и обявательств

1. Об|цие положения

1.1. БУхучеТ ведетсЯ по первичНым документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии,

Основание: пункт З Инструкции к Единому плану счетоВ N9 1,57н, пункт 23 сгс (Концепryальные

оснофы бухучета и отчетности).

I.2. flля случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других норматиqно-

правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедlивой сгоимости врlбирает

комиссия учреждения по посryплению и выбытию активов. основание: пункт 54 сгс

кконцепryальные основы бухучета и отчетности)).

1.3. $ случае если дlя показателя, необходимого мя ведения бухгалтерского учета, не установле

метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного

по кавателЯ оп ределяеТся п рофессионал ьн ым сужден ием гла вного бухгалтера,

1.4. ПриняТие к учеry основныХ средства, нематериальных и непроизведенных активов, по Факry

документального подтверждения их приобретения согласно условиям государственных

контрактоВ (договороВ), осущестВляетсЯ на основаНии РешениЯ о признании объектов нФА (ф,

о510441), При этом формирование дополнительных документов, в частности дкт о приеме-

перqдаче объектов нефинансовых активов (ф. о504101), Приходный ордер на приемкY

материальных ценностеЙ (нефинансовых активов) (Ф. о5042о7) в этом случае не требуе|гся,

1.5. Начисления по оплате труда работников образовательного учреждения производиlгся

согласно штатного расписания и тарификации, приказов руководителя,3аработная плаца

выплачивается путем перечисления на лицевой счет работника, открытый в кредитной

организации, не реже чем каждые полмесяца за фактически отработанное время: за первую

половину месяца - 20 числа текущего месяца, за вторую половину месяца - 5 числа текущего

месяца, если такого дня в месяце нет, заработная плата выплачивается 3О числа (28-го (29-го

числа) ддя февраля). При совпадении дня выплаты с выходным и нерабочим праздничным

выплата заработной платы производится накануне этого дня. оплата за время ежегодного

оплачиваемого отпуска не позднее, чем за три дня до его начала,

2. Основные средства

2.J.. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества,

независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также

бесконтактные термометры, диспенсеры для антисептиков, штампы, печати и инвентарь,

2.2, В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств,

объеди ня ются объекты имущества несуществе н ной стоимости, и меющие оди на ковые сроки

полезного и ожидаемого использования:

- объекты библиотечного фонда;

- мебель для обстановки одного помещения: столы, сryлья, стеллажи, шкафы, полки;

- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные

мыши' клавиаryрЫ, принтеры, сканеры, колонки, акустическИе системы, микрофоны, веб-камi

устройсгва захвата видео, внешние Тв-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках, Не

считается суц{ественной сгоимость до 4 О Ооо руб. за один имущественный объект,



Необходимосгь объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет
комиссия учреждения по посryплению и выбытию активов. Основание: пункт 10 СГС кОсновные

средства)),

2.3. УникальныЙ инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке:

- 1-Й разряд - амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учеry (при

отнесении инвентарного объекта к 10-Й амортизационной группе в данном разряде проставл
n0o);

- 24-е разряды - код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета
(приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 Ne 174н);

- 5-6-е разряды - код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета
(приложение 1 к приказу Минфина России от ].6.].2.2010 Ne 174н);

-7-10-е разряды - порядковый номер нефинансового актива. Основание: пункт 9 СГС кОсновные

средства)), пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов Ns ].57н.

2.4. ПрисвоенныЙ объекry инвентарныЙ номер обозначается путем нанесения номера на

инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложн

(комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на

каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

2.5.3атраты по замене отдельных составных частеЙ комплекса конструктивно сочлененных

предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в

стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость

заменяемых (выбываемых) составных частеЙ..Щанное правило применяется к следующим груп

основных средств:

- машины и оборудование;

- тра нспортн ые средства;

-инвентарь производственный и хозяйственный. Основание: пункт 27 СГС кОсновные средства)),

2.6. В случае частичноЙ ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если

стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах постаВщиКа

стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в пОРЯДКе

убывания важности):

-площади;

-объему;

-весу;

-иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию актиВОВ.

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия

дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении

ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкциЙ, в том числе с элементами

реставраций, технических перевооружений) формируют объем капитальных вложениЙ с

дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтеннаЯ ранее

стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного мероприятия списываеТСЯ В

расходы текущего периода с учетом накопленной амортизации,,Щанное правило применяется к

следующим группам основных средст8:



-машины и оборудование;

- транспортные средства.

основание: пункт 28 СГС <основные средства>.

2,8, Начисление амортизации осуществляется линейным методом - на остальные объекты
основныХ средств. основание: пунктьl з6, з7 СГС <<основные средства)).

2,9, В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета
амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение
объединяет такие части д/гlя определения суммы амортизации. основание: пункт 4о сгс
кОсновные средстваD.

2,10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки
пересчитывается пропорционал ьно изменению первоначал ьной стоимости объекта таким
образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной
стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются
(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получит
переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. основание: пункт 41 сгс <основные
средства )).

2.11. Срок полезного использования объектов ocнoBHblx средств устанавливает комиссия по
поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 сгс косновные средства)), Состав комиссии
по поступлению И выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей учетной политики.

2.12. ИмуЩество, относящееся к категории особо ценного имущества (оци), определяет
по посryплению и выбытию активов (прилоrкение 3). Такое имущество принимается к учеry на
основании выписки из протокола комиссии.

2.1З. осноВные средсТва стоимоСтью дО 1о ооО руб, включИтельно, находящиеся в эксплуатации,
учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. основание: пункт з9 сгс
косновные средства)), пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов N9 157н.

2.14. При приобретен ии и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по
разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете кБк х.106.оо,ооо,
переводится на код вида деятельности 4 ксубсидии на выполнение государственного
(муниципального) задания )).

2.15. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое
обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств,
которыЙ ранее приобретеН (создан) учрежденИем за счет средств от приносящеЙ доход
деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности к2> на код вида
деятел ьности к4>. Одновременно переводится сумма начислен ной амортиза ции.

2.].6. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдел
инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы Лвс и Опс, которые соответствуют
критериям основных средств, установленным Сгс косновные средства)), учитываются как
отдельные основные средства. ЭлементЫ ЛВСили оПС, для которых установлен одинаковый срок
полезного исполь3ования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке,
установленном в пункте 2,2 раздела V настоящей учетной политики.

2.17. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в
первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в доrоворе
поставки,



2,18. Передача в поль3ование объектов, которые содержатся за счетучреждения, отражается ка
внrгреннее перемещение. Учеттаких объектов ведется на дополнительном забалансовом счете
43П кИмуЩество' переданное в пользоваНие, - не объект аренды)).

2.].9. ответственными 3а хранение технической документации на объекты основных средств
являютсЯ ответственНые лица, за которыми закреплены объекты. Если на основное средство
производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо храниттакже
гарантийные талоны.

2.20. объектьtбиблиотечного фонда стоимостью до 1ОО ОOО руб. учитываются в регистрах
в денежном выражении общей суммой без количественного учета в разрезе кодов финансового
обеспечения:

- 4 - субсидия на выполнение государственного задания;

- 5 - субсидии на иные цели.

Учет ведетСя в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф. 05Оа032). На
объект библиотечного фонда стоимостью свыше 1оо ооо руб. открывается отдельная И
карточка учета осноВных средств (ф. 050а0З1). Аналитический учет объектов библиотечного
в регистрах индивидуального и суммового учета ведется сотрудниками библиотеки в

соответствии с Порядком, утвержденньlм приказом Минкультуры России от О8.1О.2о12 N9 1о77.

З. Нематериальные активы

3. 1. Нач исл е н ие амо ртизации осуществл яется следующим образом:

-ЛИНеЙНЫМ МеТОдОм - на остальные объекты нематериальных активов. Основание: пункты 3О,

СГС << Нематериальные а кти вы )).

3.2, ПеРВОначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в резуль
НеОбМеНнОЙ Операции, является его справемивая стоимость на дату приобретения.

3.3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать НМА,
еЖеГОдно определяется КомиссиеЙ по посryплению и выбытию активов. Срок полезного
ИСПОльЗования объекта НМА - секрета производства (ноу-хау)устанавливается исходя из срока, в

Течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в

ЧИСЛе пугем введения режима коммерческоЙ тайны. Если срок охраны конфиденциальности не

УСТанОВлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного использования.
Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА является
СУЩеСтВенным, если это изменение (разница между продолжительностью оставшегося текущего
периода использования и предполагаемого) составляет !0Yоили более от продолжительности
Оставшегося текущего периода. Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит
уточнению.

З.4. ПеРВОначальная стоимость НМА, созданных учреждением, помимо затрат, указанных в

ПУНКТаХ 19-22 СГС кНематериальные активы)), также включает расходы на приобретение
инструментов, приспособлений, инвентаря| приборов, лабораторного оборудования,
спецодежды.

3.5. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных активов

Ра3дельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в части
ИЗменения стоимости объектов в результате недостач и излишков. Основание: пункт 44СГС
< Нематериальные а ктивы)).

4. Непроизведенные активы



4.1. объекТ непроизведенных активов, по которому комиссия по посryплению и выбытию активо
установила, что он не соответствует условиям признания актива, учитывается на забалансовом
счете 02 кМатериальные ценности, принятые на хранение>. Основание: пункты 7 СГС
Непроизведенн ые акти вы ))

4.2, Справемивая стоимость 3емельного участка, впервые вовлекаемого в хозяйсгвенный оборот
на которые не разграничена государственная собственносrь и которые не внесены в Егрн,
рассчитывается на основе кадастровОй стоимости аналогичного земельного участка, который
внесен в ЕГРН. основание: пункты 17 сгс кНепроизведенные активы))

4.3. Каждому инвентарному объекry непроизведенных активов в момент принятия к
бухгалтерскому учеry присваивается инвентарный номер. Инвентарный номер объекта
непрои3веденных активов состоит из пятнадцати знаков, определяемый последовательно по
мере принятия к учеry непрои3веденных активов -х,х,ххххХХ.ХХХХ, где:

- 1 разряд - код синтетической группы инвентарного объекта непроизведенных активов по счеry
103 <<Непроизведенные активы)) - к3>;

-2 разряд- код вида инвентарного номера к1> - индивидуальный инвентарный объект;

-3-8 разряды - порядковый номер инвентарного объекта (ОООО01, ооOоо2 ит.д.);

- 9-L2 разряды - внугренний групповой инвентарный номер (ООО1, ООО2 и т.д.). ,Щля
индивидуального инвентарного объекта указывается 0000. основание: пункт 81 Инструкции к
Единому плану счетов Ne ].57н.

4.4. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в многографной карточке
(ф. 0504054). основание: пункт 128 Инструкции к Единому плану счетов N9 157н.

5. Материальные запасы

5.1. Учреждение учитывает В составе материальных запасов материальные объекты, указанные в
ПУНКТаХ 98-99 ИнСтрукции к Единому плану счетов Ng 157н, а также производственный и
хозяйсгвенн ый и нвента рь.

5.2. ЕДИНИЦа учета материальных запасов в учрех{дении - номенклаryрная (реестровая) единица
исключения:

- ГРУППы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага
. ОДНОГО фОРмата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми

-J' диаметром и количеством шryк в коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов -
однородная (реестровая) группа запасов;

- Материальные запасы с ограниченным сроком годности - продукты питания, медикаменты _
партия.

РеШение о применении единиц учета (однородная (реестровая) группа запасов)) и (партия))

ПРИНИМает бухгалтер на основе своего проФессионального суждения. Если в первичных
документах поставщика единицы измерения отличаются оттех, которые используетучреждение,
ответственНый сотрудНик оформлЯет акТ перевода единиц измерения. Акт прикладывают к

первичным документам поставlцика. Основание: пункт 8 СГС к3апасы>.

5.3. В ЦеЛЯХ аналитического (управленческого) учета незавершенное производство отражается на

дополнительном счете Рабочего плана счетов 0.109.69.000 кСебесгоимость незавершенного
производства готовоЙ продукции. работ, услуг)), Основание: пункт 12 СГС к3апасы>,



5.4. . Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости,

основание: пункт 1О8 Инструкции к Единому плану счетов N9 157н.

5.5. ФактиЧеская стоиМость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки,

утилизации (ликвидации) основных средств или иноrо имущества, определяется исходя из

следующих факторов:

- их справедливой стоимости на даry принятия к бухгалтерскому учетY, рассчитанной методом

рыночных цен;

- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в

состояние, пригодное мя использования. основание: пункты 52-60 СГС кКонцепryальные осно

бухучета и отчетности ).

5.6. Приобретенные, но находяц{иеся в пуги запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке,

предусмотРенной государственныМ контрактоМ (договором). Если учреждение понесло 3атраты,

перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов Ne 157н, стоимость запасов

увеличивается на сумму данных затрат в день поступления 3апасов в учреждение. отклонения

фактической стоимости материальных запасов отучетной цены отдельно в учете не отражаются.

Основание: пункт 18 СГС к3апасы>,

5.7. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы на их

доставку до получателей списываются на финансовый результат текуlцего года в день получения

документов о доставке, Основание: пункт 19 СГС к3апасы>.

5.8. Учреждение применяет следующий порядок подстатей косгу в части учета материальных

запасов:

5.8.1. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на подсгатью

косry 346 кувеличение стоимости прочих материальных запасов)). Одноразовые маски и

перчатки учитываются на счете 105.36 кПрочие материальные запасыD. Маски и перчатки,

приобретенные мя комплектоВ одежды, учитываются на счете 105.05 и по КоСГУ 345.

5.9. При приобретении и (или| создании материальных запасов за счет средств, получен1,1ых по

разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете кБк х.106.00.000,

переводится на код вида деятельности 4 ксубсидии на выполнение государственного

(муниципального) задания ).

5.10, Установлен ы следующие особен ности учета материал ьных запасов:

5.1о.1. особенности использования и учета мяrкого инвентаря.,Щля учета мягкого инвентаря

применяется книга учета материальных ценностей (ф.0504042), которую ведуг материально

ответственные лица. Учитывается мягкий инвентарь по наименованиям, сортам и количеству -
мя каждоГо наименоВания объекта учета используется отдельная страница. Бухгалтерия

учреждения систематически контролирует посryпление и расходование мягкого инвентаря ,

находящегося на складе и в местах хранения, а также сверяет данные учета инвентаря с запися

которые ведутся на складе. Результаты таких проверок фиксируются соответствующими 3ап

на отдельной странице в конце книги учета материальных ценностей. Мягкий инвентарь в

в эксплуатацию по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.

о5о421о). 3аместитеЛь директоРа по адмиНистративно-хозяйственной работе организует

намежащий уход, хранение, своевременную химическую чистку, стирку, дезинфекцию,

обезвреживание, сушку, а также ремонт и замену предметов мягкого инвентаря. Операции по

перемещению мягкого инвентаря между материально ответственными лицами отражаются

изменения материально ответственного лица в карточке количественно-суммового учета



материальНых ценностей (ф.0504041). Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их
И3НOшеннOсти по решению комиссии по посryплению и выбытию активов, В присрствии
комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается в ветошь (разрезается,
рвется и т.д.). Пригодная для использования в хозяйственных целях ветошь принимается на
с указаниеМ веса, затем используется мя уборки помещений. Перечень материально
ответственных лиц определен ПРИЛОЖЕНИЕМ 4.

5. 10.3. особенности испол ьзова ния и учета хозя йствен ноrо ин вента ря.

решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе материальных запасов
принимает комиссия учреждения (ПРИЛОЖЕниЕ з) по посryплению и выбытию активов с учетом
правил, установленных пунктом 2.1 раздела V насгоящей учетной политики. При этом, неза
от срока полезного использования, учитываются как материальные запасы:

- швабры, грабли, метлы, веники;

- и нструменты : слеса рно-мо нтажн ы й, столя рно-плотн и цки й, строител ьн ы й;

- канцтовары, за исключением калькуляторов.

ВЫДаЧа ХОЗяЙственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится исходя из
МеСЯЧНОЙ ПОТРебности в нем. Нормы потребности в хозяЙственных материалах определяет
КОмИССИя Учреждения по поступлению и выбытию активов ежегодно на основании сложившихся
фактических данных за прошлый год.

5. 1].. Особенности списа ния материальных запасов:

5.],]-.].. Списание материальных запасов производится по среднеЙ фактическоЙ

стоимости. Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов Ns 157н.

5.11,.2. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей,
лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется
Ведомостью выдачи материальных ценностеЙ на нужды учреждения (ф.0504210). Эта ве

является основанием мя списания материальных запасов. Мягкий и хозяйственный инвентарь,
посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяЙственного инвентаря (ф.0504143).

5.11.З. Остальные материальные запасы, выданные ответственным лицам, списываются по

решению комиссии по поступлению и выбытию активов на основании:

-акта о списании материальных запасов (ф. 050а2З0);

- акта о списании мягкого и хозяЙственного инвентаря (ф.050414З),

5.11.4. Выдача материалов, на которые установлен лимит (нормы) расхода, производится на

основании лимитно-заборных карт (по ф. М-8, утв. Постановлением Госкомстата России от

З0.10.].997 Ne 71а). Разноска из лимитно-заборных карт в книги данных об отпуске материал
запасов может производиться по мере закрытия карт, но не позднее последнего числа месяца.
Прием-сдача первичных учетных документов оформляется составлением реестра, в котором
бухгалтер по учеry нефинансовых активов расписывается в получении документов.

5.].1.5. Материальные запасы, которые предназначены мя дарения, вручения на мероприятиях,
списываются сучета при выдаче со склада на основании Ведомости выдачи материальных

ценностей на нужды учреждения (ф.0504210), После выдачи со склада запасы учитываются на

забалансовом счете 07 кНаграды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры)). Факт вручения

подарков оформляет ответственный сотрудник в акте, форма которого утверждена в

к учетной политике учреждения.



6. Стоимость безвозмездно полученньlх нефинансовых активов

6.1, flанные о справедливой стоимости безвозмездно полученных неФинансовых активOв дол}кн
быть подтверждены документал ьно:

-сп ра вками (други ми подтвержда ющими докуме нтами ) Росстата;

- п ра йс-листами за водов-изготовителей;

- справками (другими подтверждающими документами ) оценщи ков;

- информациеЙ, размещенноЙ в СМИ, ит.д.

В Случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным
путем.

7. ЗаТРаты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг

7.1_.3атраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся на

прямые и накладные.

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказанияуслуги, изготовления
еДиницы готовоЙ продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием
(изготовлением). В том числе:

- Затраты на оплаryтруда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения,
непосредствен но участвующих в оказа н и и y слуги (из готовле н и и п родукции );

- списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги
( изготовлен ие п родукции), естествен ная убыл ь;

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб.
включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);

- сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги
(изготовлении продукции);

-расходы на аренду помещений, которые используются дlя оказания услyги (изготовления

продукции).

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой продукции)

учитываются расходы:

-3атраты на оплаryтруда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения,
участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении продукции);

- материальные запасы, израсходованные на ну}кды учре}кдения, естественная убыль;

-переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включител
в случае их использования мя изготовления нескольких видов продукции, оказания услуг;

- амортизация основных средств, которые используются д/пя изготовления разных видов
продукции, оказа ния услуг;

-расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов.

7,2. Накладные расходы распределяются между себестоимостью разных видов услуг (готовой

продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам на оплаry труда в месяце

распределения.



7.З. В СОСТаВе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми
видами услуг (продукции) :

- Расходы на оплаry труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, не
ПРИНИМа Ющих непосредственного участия в оказании услуги (изготовлени и продукции):
административно управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающегс
персонала;

-материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в том числе
В качестве естественнойубьlли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с

оказа н ием услуг ( изготовлен ием готовой п родукци и );

-переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно
на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

- амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (выполнением работ,
изготовлением готовой продукции );

- коммунальные расходы;

-расходы на услуги связи;

- расходы на транспортные услуги;

-расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного
назначен ия;

- расходьl на охрану учреждения;

-расходы на прочие работы иуслугиl на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц),

расп ределя ются:

- в части распределяемых расходов - на себестоимость реализованной готовой продукции,

оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам на единицу услуги, работы,
продукции;

- в части нераспределяемых расходов - на увеличение расходов текущего финансового года (КБl.

х.401.20.000).

7.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу

списываются на финансовьlЙ результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:

- расходы на социальное обеспечение населения;

- расходы на транспортный налог;

- расходы на налог на имущество;

- штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;

- амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за

уч режде н и ем или п риобрете но за счет средств, выделен н ых уч редителем.

7.6. Себестоимость услуг (готовой продукции| за отчетный месяц, сформированная на счете КБК

Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 кР,оходы от оказания платных услуг
(работ)> в последний день месяца за минусом затрат, которые приходятся на незавершенное
производство.



7,7. Щоля затрат на незавершенное производство рассчитывается:

-в части услуг - прOпOрционально доле незавершенных заказов в общем объеме зака3Oв|

выполняемых в течение месяца;

- в части продукции - пропорционально доле неготовых изделий в общем объеме изделий,
Изготавливаемых в течение месяца. Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов Ng

157н, пунктьl2О,28, З3 СГС к3апасы>.

8. Расчеты с подотчетными лицами

8.1.,Щенежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной
записки| согласованноЙ с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится
путем:

-перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

8.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам,
которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по
выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.

8.З, Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы
устанавливается в размере 30 000 (тридцать тысяч) руб, На основании распоряжения
руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита

расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием
l-{ентрального банка. Основание: пункт 4 УказаниЙ L{Б от 09.12.2019 N9 5348-У.

8.4.,Щенежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотру

указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По
истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней,

8.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории Росси

расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных
командировок, которыЙ угверждается отдельным приказом руководителя. Возмещение
на служебные командировки, превышающих размер, установленныЙ указанным Порядком,
производится по фактическим расходам за счет средств отдеятельности, приносящей доход, с

разрешен ия руководителя уч режден ия (оформленного п риказом).

8.6. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных

ценностей уста на вли ваются следующие:

- в течение 10 календарных днеЙ с момента получения;

-в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. !оверенности
выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной
ответствен ности.

8.7 Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного
месяца.

8.8. При направлении в командировку на соревнования, олимпиады и другие мероприятия
ответственному сотруднику (преподавателю) дополнительно выдаются денежные средства на
проезд, питание и проживание учеников, а также суточные ученикам. Основание для sыдачи

денежных средств - приказ руководителя учреждения с перечнем выезжающих учеников и

назначением ответственного сотрудника. Ответственный сотрудник самостоятельно приобретает
билеты на проезд ученикам и оплачивает их проживание и питание. Отчет об израсходованных



суммах сотрудник представляет в Авансовом отчете (ф. 0504505) по общим пРаВИЛам,

установленным в Порядке оформления служебных командировок. ОтветственныЙ сОтРУДНИк

выдает суточные ученикам по самостоятельно разработанной учреждением ведомостИ, кОТОРаЯ

также прикладывается к Авансовому отчеry (ф.0504505).

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами

9.1. flенежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым

активам, отражаются по коду вида деятельности Возмещение в наryральной форме ущерба,
причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения
(деятел ьности ), по которому а кти в ы уч иты вал ись.

9.2. 3адолженность дебиторов в виде возмеlцения эксплуатационных и коммунальных расходоВ

отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков

(подрядчи ков), Бухгалтерской сп ра вки (ф. 050483З ).

9.3, flебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по посц/ПЛеНию и

выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежноЙ к взысканию. Основание: пункт

339 Инструкции к Единому плану счетов Ne 157н, пункт 11 СГС кflоходы>.

9.4. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финанСОвыЙ

результат на основании рещения инвентаризационной комиссии о признании задолженности

невостребованной. Основание: пункты З7L,З72 Инструкции к Единому плану счетов Ns 157н.

10. Расчеты по обязательствам

10.1. АналитическиЙ учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется В

физических лиц - получателей социальных выплат.

10.3. дналитическиЙ учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и дрУгих

физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

11. Финансовый результат

11.1. flоходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются

доходами текуц{его финансового года с одновременным уменьшением предстоящих ДОХОДОВ

равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

пункт 25 СГС <Аренда)), подпункт (а)) пункта 55 СГС (Доходы)).

11.2. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного
текущи й год пла на фи на нсово-хозяйствен ной деятел ьности :

-на междугородные переговоры, услуги по доступу к интернеry -по фактическому раСхОДУ;

- пользование услугами сотовой связи - по лимиry, уrвержденному распоряжением учредИте

11.3. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 кРасходы будУщих

периодов )) отража ются :

-отпускные l если сотрудник не отработал период, за которыЙ предоставили отпуск. Расходы

будущих периодов списываются на финансовый результаттекущего финансоВОгО ГОда

равномерно по tlt2 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

11.4. В учреждении создаются резервы по выплатам персоналу. Резерв расходов по выплатам

отпускных персоналу. Порядок расчета резерва приведен в приложении 15. Основание: ПУНКТЫ

3О2, 3О2.1 Инструкции к Единому плану счетов Ng 157н, пункты 7,ZtСГС кРезервы>, пункт 10

к Выплаты персоналу)).



1-2. Санкционирование расходов

учёт принимаемых обязательств осуществляется на основании кOнтрактOв и договорOв на
поставкУ товаров, выполненИе работ, оказание услуг, так же бухгалтерской справки. Учёт
обязательств осуществляется на основании:

-договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

-при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг) счёта;

- исполнительного листаl судебного приказа;

-налоговой декларации, налогового расчёта (расчёта авансовых платежей), расчёта по страховым
взносам;

- РеШеНия налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу
РеШеНИя Налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к

ответствен ности.

Учёт денежных обязательств осуществляется на основании:

- бухгалтерской справки;

- акта выполненных работ;

-акта об оказании услуг;

- акта приёма-передачи;

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

- справки-расчёта;

-счёта;

-счёта-фактуры;

- товарной накладной;

-ун и версал ьного передаточ ного документа;

- чека;

- квитанции;

- исполнительного листа, судебного приказа;

- налоговоЙ декларации, налогового расчёта (расчёта авансовых платежей), расчёта по ст

взносам;

-решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, всryпившего в силу

решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к

ответственности. Учёт ведётся по счетам объектов учёта, формируемых по финансовым периода

Vl. Инвентаризация имущества и обязательств

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), ,

также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) проводит
постоянно действующая инвентаризационная комиссия из числа лиц указанных в приложении 3.

отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения,

стихиЙных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая



комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя. основание: статья 11

закона от 06.12.201_[ N9 4о2-Фз, раздел Vlll сГс кКонцептуальные основы бухучета и отчетностИ)).

2, Руководителями обособленных струкryрных подразделениЙ учреждения создаются

инвентаризационные комиссии из числа сотрудников подразделения приказом по

подразделению.

Vll. Порядок организации и обеспечения внугреннего финансового контроля

1. Внрренний финансовыЙ контроль в учреждении осуществляет комиссия. ПомимО кОМИССИИ/

постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках сВОиХ

полномочий:

-руководитель учр€)ждения, его заместители;

- главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

- сотрудники отлела;

- иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязаННОСТЯМИ.

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внугренних проверок

финансово-хозяйственноЙ деятельности приведен в Инструкции к Единому плану счетов Ns 157н

Vl ll. Бухгалтерская (фи на нсовая) отчетность

1.,,щля обособленных структурных подразделений, наделенных частичными полномочиями по

ведению бухучета,,устанавливаются следующие сроки представления бухгалтерской отчетности:

-квартальные _ до 18_го числа месяца, следующего за отчетным периодом;

-годовоЙ - до 25 января года, следующего за отчетным годом.

3. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в

информацИонной системе <Астрал>. БумажнаЯ копиЯ комплекта отчетности хранится у главного

бухгалтера. Основание: часть 7 .L статьи 13 Закона от 06.12,2011 N9 402-ФЗ.



К учетной политике

перечень л иц распределение служебн ых обяза нностей

* Материальный стол и документооборот- документовед (бухгалтер) Петрухина Т.А

* РасчетныЙ сrол и финансовая часть - гл. бухгалтер(экономист) Аксенова М.В

прил

К учетной политике

перечень ответстве}{ных за хранение бланков строгой отчетности

. Трудовые книжки- документовед Петрухина Т.А.

. Медицинские Fiнижки- документовед Петрухина Т.А
о Бланки аттестатов- зав. канцеляриеЙ Асадова А.В.

К учетной политике от

средств,постоянно действующая комиссия по принятию/списанию основных
материальных ценностей и малоценного инвентаря :

Председатель комиссии- Малеев fl.H.- зам. директора по АХЧ

члены комиссии:

Петрухи на Т.А- документовед

3арубина Л.С- электроник

Сураева Н.Г.- педагог- библиотекарь

Сугак Г.И- председатель проф.кома

К учетной политике

Перечень материал ьно ответствен ных ли ц:

1. Малеев fl.H,- зам. директора АХЧ
2. Малеева А.Г.- зам, директора УВР в начальных классах
З. Ковалева Л.А.-зам. директора УВР
4. Сураева Н.Г- педагог библиотекарь
5. 3арубина Л.С- электроник

28.
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